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= Adhesion al procedimiento de legalizaciones via Internet
= Repaso general de legalizaciones via web

» Consideraciones importantes para una correcta presentacion de
los Estados Contables a Legalizarse via web
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Adhesion al procedimiento de legalizaciones via internet

Para poder realizar cualquier legalizacion via internet el matriculado tiene
que tener la habilitacion de adhesion al convenio.

El tramite se inicia desde la pagina del consejo

Herramientas Profesionales/legalizaciones/Ingreso al Sistema


http://www.consejo.org.ar/

Legalizaciones via Internet o?p

Legalizaciones - Servido de legalizaciones via Internet

Esta modalidad permite que los profesionales generen documentacién a
través de nuestra web, la que una vez controlada es legalizada y puesta I Adhesion y términos del convenio I

Ingresamos en el sistema by

Como resultado de este proceso, el profesional obtiene un documento en
formato _PDF que puede descargar a su computadora, imprimir o enviar
por correo electrénico.

Descripcion del Procedimicnto de
legalizacion

Documentos habilitados
Para acceder a esta modalidad de servicio, el profesional debe suscribir
previamente un convenio de adhesion, Haga ol

7 Lega lizaciones - servicios de il o A A O A A el
Las ificadiones de ingresos para ser presentadas ante el Ministerio de

Lega l'izacio nes Via 'i n te rn et 2 (Cancilleria) no podran realizarse bajo la modalidad via web y por dispos

aceptadas las Legalizaciones realizadas con firma holégrafa.

laciones Exteriores y Culto
n de este Ministerio solo seran

G ion de operaci y Itas - MATRICULADOS, haan <l

Para cargar cédigos de visualizacién (Solo EECC SSN), haga click aqu

I n g resa r e n “Ad hesié n y Acceso General (generacion de borradores)
’ . . Para iniciar la generacién de operaciones (con Nimero de Convenio, Tomo y Folio), haga click ag
terminos del convenio” ‘ ’

DJ CMO5 - SIFERE

DJ Anual ISIB

Informes Direccion General de Empleoc GCBA

L lizaci SSN (Superi ds ia de Seguros de la Nacion)

L Ii: i 1G] (I ion General de Justicia)

EECC para IGJ (Inspeccion General de Justicia), Boletin Oficial y para presentar a Bancos y
Entidades Fii ieras (si e que las mi lo ten en este formato)
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Legalizaciones - Términos del convenio y procedimiento de adhesion Té rm.i n OS d e l COnve n.io y

Alcance del convenio

. . o 7
A b B procedimiento de Adhesion

responsabilidad del profesional por los dates informados como resultado de su labor

Clave de sequridad

Para garantizar |la confidencialidad de los datos suministrados y asegurar la identidad de quien opere el sistema, debera > it
Informarse una clave de seguridad personal y anica. e ] n 0 rI I I a a a r] C u a 0 e

Esta dave serd de exclusivo conocimiento del profesional que interviene y tendra caracter confidendial, siendo éste

responsable por su uso y custodio de su confidencialidad a lca n Ce d e l CO nve n .i 0 .

La utilizacion de esta dave es requisito indispensable para la realtzaclon de presentaciones. Si el titular alvida su dave o
presume que se ha vulnerado su confidencialidad, debe declarar tal situacion en el Consejo, para anular e convenio de
adhesion correspondiente. Para reanudar las presentaciones a traves de este medio, el profesional debera firmar un nuevo
wnvenio de adhesién, declarando una nueva dlave.

o s Clave de seguridad

El profesional que decida suscribir el convenio, debera:

1« Iniciar el tramite por internet, declarando la identificacion y dave personal que lo habilitan a operar a través de

Procedimiento de Adhesion

2e Declarar una clave adicional, personal & intransferible, que dara lugar a la generacion de un Corwenlo de Adhesion

A—— Iniciar el tramite de Adhesion

hébiles de 09:00 a 18:00 hs., para
-neré previamente por Intarnet

3e Presentarse personalmente en el Consejo Profesional, en la oficina de Le
i 1 0 documento de identidad, er

Profesi , con su credendial profesios
registrar su firma olografa en el farmulario de Convenio de Adhesion que se g

Adhesion al procedimiento de legalizaciones via Internet

I Si desea iniciar el trémite de adhesion a este procedimiento, (ngrese a I
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rrrrrrry. B e—

 El sistema le solicita usuarioy ¢ El sistema le asigna un numero
contrasena. de convenio.

Acceso exclusivo para matriculados

1 Usuario, Clave baja ef nera

personal y luego pulsa Ingresar

disponés de tu Clave personal
s consultar al Centro de Atencién .
T ! unicindote al 5382 z:: docur
L I mesde9a ~
Viamonts 15
) 1
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* El procedimiento normal concluye con la presentacion del
matriculado en el consejo profesional de ciencias economicas
validando el tramite realizado por internet.

» Dada la circunstancias actuales y ante la imposibilidad de poder
concurrir al consejo profesional, el matriculado tiene que mandar
un mail a desde su
mail registrado en el consejo.

* El paso siguiente sera informado por mail para poder dar de alta el
convenio e iniciar la legalizacion via internet

@

CONSEjO


http://consejocaba.org.ar

Legalizaciones via Internet e

CONSEjo

* Que podemos legalizar hoy via
internet en el Consejo
Profesional de Ciencias ? ’
Economicas de la Ciudad * ¥
Autonoma de Buenos Aires?
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Certificados que se pueden Legalizar via Internet

* Certificados de Ingresos  Certificaciones diversas de SAS
» Certificados de ingresos y para IGJ
gastos para migraciones » Certificaciones cumplimiento
« Certificados sobre DDJJ CMO5 - de normativa UIF (Origen licito
SIFERE de fondos)

. Certificados Sobre DDJJ Anual ~ * Certificacion para 1GJ
ISIB contribuyentes locales « Manifestacion de Bienes

@

CONSEjO
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Informes que se pueden legalizar via internet

» Informes para la Direccion * Informes para constituciones
general de empleos de CABA. de empresas en 1GJ

* Informes de CP para 55N (cias. de Inf del t
seguros) nformes del contador

- Informes de AC para SSN (cias. de  * Informes diversos de SAS para
seguros) 1GJ

* Precios de transferencia « Informes para IGJ F404 - F443
(res.1122) e instrumentos F- 414

derivados (res. 3421)

@

CONSEjO
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Estados contables que se pueden legalizar via internet
» Estados contables para SSN

/’\/\
» Estados Contables para Banco K_{
w e

y entidades financieras
» Estados contables para IGJ
 Estados Contables para Boletin [\
Oficial \

—
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Consideraciones importantes para una correcta presentacion de los
Estados Contables a legalizarse via web

Corroborar que el
organismo ante el
cual va a ser
presentado el
Estado Contable
acepte el
documento
legalizado en esta

modalidad.

El documento tiene
que ser presentado
en formato PDF, en
un solo archivo el
mismo tiene que
contener los
Estados Contables
y el informe del
Auditor

Solo se puede
presentar un solo juego
de Estado Contable
para legalizar por esta
modalidad,
independientemente de
que el Estado Contable
esté previamente
legalizado en forma
presencial o sea
legalizado por primera
vez.

(4

CONSEjO
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Consideraciones importantes para una correcta presentacion de los
Estados Contables a legalizarse via web

La presentacion via web
también requiere la carga
micial, es el mismo
procedimiento que se realiza
en forma presencial



Legalizaciones via Internet co_nrgaejo

Los controles formales
seran los mismos que
siempre se realizan a los
Estados Contables
presentados en forma
presencial, brindando la
misma seguridad para el
profesional firmante,
para la entidad y para el
usuario final.
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Procedimiento detallado
paso a paso para la
presentacion de los Estados
Contables

Acceso Matriculado




Legalizaciones via Internet

Ingresar a la pagina
del Consejo
Profesional de
Ciencias
Economicas de la
Ciudad Autonoma
de Buenos Aires.

Acceder a
herramientas
profesionales —
Sector
Legalizaciones

O

Legeitaricres

Para poder hacer la
presentacion de los
estados contables,
previamente tiene
que hacer la carga
inicial de los estados
contables en el
sistema vigente

(4

CONSEjo


https://www.consejo.org.ar/

Legalizaciones via Internet

4. Acceder al sistema de “Carga inicial de los Estados Contables”

CUIT de la empresa

Datos de la empresa
Nombre
Domicilio
Email
Teléfono

Fecha de cierre de los Estados
Contables

Fecha del Informe del Auditor

Seleccionar de tipo de los Estados
Contables

Agregar cantidad de unidades a
legalizar . IMPORTANTE: En este
punto recordar que solo se puede

legalizar un (1) solo ejemplar de los
Estados Contables.

Completar la informaciéon adicional
Activo
Pasivo
Patrimonio Neto
Monto de Ingreso
Resultado del Ejercicio

(4

CONSEjo
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4. Acceder al sistema de “Carga inicial de los Estados Contables”

Validar los datos del Matriculado — * Confirmar la operacion y
Tomo y Folio guardar el numero de
Verificar que los datos ingresados operacion, necesaria para
estén correctos y el total a pagar ingresar los Estados

por la legalizacion (recordar que el Contables en el proceso
1mporte siempre sera determinado sigulente

por el monto del activo)

Una vez terminado el proceso de la carga inicial ingresar al
sector WEB - Ingresar al Sistema
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Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Esta modalidad permite que los profesionales generen documentacion a

2 2 través de nuestra web, la que una vez controlada es legalizada y puesta Adhesion y términos del convenio
En este paso el sistema permite iyt . "
1 7 1 Como resultado de este praceso, el profesional obtiene un documento en DCS,CIV',iD,C,iAQ[Ld,CI Procedimicnto de
dOS alternatlvas SeCtor eXCluSlVO formato .PDF gue puede descargar a su computadora, imprimir o enviar legalizacion
5 or correo electronico.
para matI'lCLﬂadOS 0 acceso P Documentos habilitados
7 A , Para acceder a esta modalidad de servicio, el profesional debe suscribir
general (esta pOSlbllldad esta previamente un convenio de adhesion. Hau: |
pensada para que Cualquier El arancel que se abona es el mismo que corresponde al tramite presendial.
Las certificaciones de ingresos para ser presentadas ante el Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto
persona pueda Cargar como (Candlleria) no podran realizarse bajo la modalidad via web y por disposicion de este Ministerio solo seran

aceptadas las | egalizaciones realizadas con firma holagrafa.

borrador el tramite). Tener en
cuenta que si la carga es realizada
por el acceso general, debera
después lngresar el matrlculado Acceso General (generacion de borradores)

para Aprobar el trémlte Para iniciar la generacion de operaci (con Nu o de C io, Tomo y Folio), haga click aqul

Generacion de operaciones y consultas - MATRICULADOS, liac

Para cargar codigos de visualizaciéon (Solo EECC SSN), haga click aqus

DJ CMOS - SIFERE

DJ Anual ISIB

Informes Direccion General de Empleo GCBA

Legalizaciones SSN (Superintendencia de Seguros de la Nacion)

Legalizaciones 1G] (Inspeccion General de Justicia)

EECC para IG) (Inspeccion General de Justicia), Boletin Oficial y para presentar a Bancos y
Entidades Fi ieras (siempre que las mi lo acep en este formato)




Legalizaciones via Internet

7. Ingresamos desde el acceso
exclusivo para el matriculado. El
sistema le va a solicitar primero
el usuario y la clave para
1dentificar al matriculado

Acceso exclusivo para matriculados

Wgresa tu Usuaario, Clave

personal y luego pulsa Ingresar

Racordar mi Identificacidn i3 praxima vez Sibados. [

¢Olvidaste tus datos? ]l Ingresar
N v N

Legalizaclones - Servicio de legalizaciones via Internet

Bienvenido Dr. JORGE EZEQUIEL PEREZ.

Posteriormente el sistema le
solicita el numero de convenio
suministrado durante la adhesion
y la “clave de seguridad” que es la
clave personal del matriculado
definida durante la adhesion.
Continuar

@

CONSEjo
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Seleccionar la opciéon EECC
de IGJ (Inspeccion general de
Justicia) Boletin oficial y
para presentar a Banco y
Entidades Financiera
(siempre que las mismas lo
acepten en este formato)

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacion

Dr.

Seleccione e tipo de documentacidon a presentar:

=>

Certificacion de Ingresos Personales de un Profesional Matriculado en CPCECABA
Certificacion de Ingresos Personales

Certificacion de Ingresos y Gastos Personales para Migraciones

Declaracion Jurada CMO5 - SIFERE

Declaracion Jurada Anual 1SIB Contribuyentes Locales

Informes de |a Direccion General de Empleo del Goblerno de 1a Cludad de Buenos Alres

Legalizaclones SSN, 1G]

EECC de 1G) (Inspeccion General de Justicia), Boletin Oficial y para presentar a
Bancos y Entidades Financieras (siempre que las mismas lo acepten en este formato)

Para ver el listado de tramites haga dick

Para ver @ listado de tramites de Legalizaciones SSN o IGJ haga dick

(4

CONSEjoO
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9. En la seccion nueva presentacion
EECC

- Completar con el CUIT de la
empresa — VALIDAR — El sistema
cargara en forma automatica el
nombre de la organizacion si esta en
la base de datos de nuestro sistema,
en el caso contrario hay que cargar
los datos solicitados.

- Para la presentacion de este tipo de
Documentacion NO se debe
completar el codigo de Visualizacion

Legalizaciones - servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacion EECC

Dra.

INGRESAMOS EL N* DE CUIT DEL ENTE Y

[ ] [omanoom ][ ' =Ny PRESIONAROS EL BOTON "VALIDAR".
S eSS DEBE APARECER EL NOMBRE DEL ENTE

PARA PODER CONTINUAR
Cédigo de visualzacion | DEIAR EN BLANCO, ESTE
DATD SOLO SE UTILIZA
(St ain no ha realizado la carga de los documentos de visualizacién haga clic squi) ¢ SRE BALASICES SO,
Documento adjunto Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccmna.’io¢ :gzﬁ:;gfm‘(j:mls?gmm‘

Nombre del documento [ | £J: ESTADOS CONTABLES

- CPCECABA

INICIAL PERTENECIENTE AL TRAMITE

@

CONSEjo
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9. En la seccion nueva presentacion
EECC

- Documento Adjunto — Subir los
Estados contables en un solo archivo
con formato PDF (El archivo tiene
que contener los estados contables y
el informe del auditor)

- Nombre del Documento:

- Numero de carga Inicial elegido en
el punto 4. Siguiente

Legalizaciones - servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacion EECC

Dra.

INGRESAMOS EL N* DE CUIT DEL ENTE Y

[ ] [omanoom ][ ' =Ny PRESIONAROS EL BOTON "VALIDAR".
curr EES ae DEBE APARECER EL NOMBRE DEL ENTE

PARA PODER CONTINUAR
Cadigo de visualizacion | S DEIAR EN BLANCO, ESTE
; ¢> DATD S0LO SE UTILIZA

(St aiin no ha realizado la carga de los documentos de visualizacién haga clic SRE BALASICES SO,
Documento adjunto Seleccionar archivo | Ningun archivo selaccmna.’io¢ :gﬁ:;g‘?wh JF ((UENCSOLOLSR(ZHE::IO].
Nombre del documento [ | £J: ESTADOS CONTABLES

= CPCECABA
Nro. de tramite de Carga Inic ..n SELECCIONAR DEL DESPLEGABLE EL N* DE CARGA

INICIAL PERTENECIENTE AL TRAMITE

@

CONSEjo
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10. El sistema emitira R

un resumen de la informacion =i &k
registrada. -3
Un vez verificado que todos F g e

los datos esten correctos, | |

ARCHIVO DE PRUEBA | J

“Confirmar” la operacion

PARA PRUEBAS DE LEGALIZACIONES
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11. Seleccion Forma de pago

Una vez confirmada la operacion
el sistema habilita al matriculado
la forma de pago, para realizar la

legalizacion.

Notifica el importe que debe
abonar, y las diferentes formas de

pago.

Importante: La opcion de Cajas en
el consejo no esta disponible en la
actualidad.

@

CONSEjo

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Dra
Seleo 12 |la forma de pago:
Ate n: El sistema de Pago Electronico de Legalizaciones adn no se encuentra disponible para la

ter
madalidad de presentaciones Via We

Importe xxx, xx$

OPCION NO DISPONIBLE ACTUALMENTE

Interbanking
Tarjeta de crédito

Cuenta Corriente
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» Una vez finalizado del tramite con Exito
el sistema le asignara un numero de
tramite, junto con los datos del
matriculado que realizo la operacion, e Tt

diente » SAN BERNARDOI123 ». A

nombre y CUIT de la empresa.

Al realizar ol pago mediants tarjeta de credito, se babilitn ln continuacidn del tramite de legalizacidn

> Una vez aprobado el tramite por el
sector de Legalizaciones del Consejo
Profesional, el documento estara en
formato PDF legalizado, con firma digital
del secretario de legalizaciones, listo
para ser presentado. _—

Una vez finalizado el proceso de venficazion y control formal, se le notificara por correo electronice ¢ resultado
obtenido y de resultar aprobado, se pondrd a cu disposicidn el documento resultante por el Congejo Profesiona
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El matriculado puede ingresar al
sistema - seccion nueva presentacion
(con su usuario, contrasena, numero
de convenio y clave) y ver el listado de
tramites pendientes (indicado en la
imagen), y en el menu que despliega el
sistema poner rango de fecha y tipo de
documentacion que desea observar. En
la columna “estado” se informara la
situacion del tramite. Si el mismo ya
esta legalizado, en la columna
“detalle” el matriculado descargar el
archivo en formato PDF listo para ser
presentado.

egalizaciones - Servicio de legalizaciones via Interne
L 1 s de leg. it t

Nuewva presentacion

Dra.

Seleccione el tipo de documentacién z presantar:

Cerfiticaciones/ Informes para Constituciones de Empresas
Estados Contables

Informe Contador

Certificaciones/Informes para 1G] con CUTT1

Repro

continuar

Para ver el listada de tramites haga co @

en 1G]

@

CONSEjo
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Legalizaciones via Internet consejo
* En el menu que despliega el

sistema poner rango de fecha y

tipo de documentacion que desea e

observar. En la columna “estado”

se informara la situacion del e | Comemiddshation L brsmetadia EAe e ke
tramite. Si1 el mismo ya esta o o e - .
legalizado, en la columna e o OO
“detalle” el matriculado M sl
descargar el archivo en formato

PDF listo para ser presentado. ol el 2

|
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Procedimiento detallado
paso a paso para la
presentacion de los Estados
Contables

Acceso General
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 El sistema tiene la alternativa
para que cualquier persona
pueda realizar la carga de los
Estados Contables.

« Cuando elegimos esta opcion
la documentacion quedara en
formato borrador hasta que el
matriculado ingrese al sistema
con su usuario, clave personal,
numero de convenio y clave
para confirmar el tramite
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Legalizaciones - Servido de legalizaciones via Internet

Esta modalidad permite que los profesionales generen documentacién a
través de nuestra web, la que una vez controlada es legalizada y puesta Adhesion v términos del convenio
a su disposicion.

U n a VeZ i ngresa d O a | S i Ste m a WE B Como resultado de este proceso, el profesional obtiene un documento en ﬁﬁ'ww

formato .PDF que puede descargar a su computadora, Imprimir o enviar

por comreo electronico.

7 La o pClOI n Acceso ge nera I b rl n d a Para acceder a esta modalidad de servicic, el profesional debe suscribir Seaumamie hatsudo

previamente un convenio de adhesidn. 11

Ia pOSI bl | I d a d d e pOd e r rea I I Za r Ia El arancel que se abona es el mismo que corresponde al tramite presencial
carga a una tercera persona que e gt sy e ol oo b iy pere st Ay e O
aceptadas las Legalizaciones realizadas con firma holégrafa,

n O Se a p re C i S a m e nte e | Generacion de operaciones y consultas - MATRICULADOS,
m atri C u | a d o 7 Para cargar cédigos de visualizacién (Solo EECC SSN),

I Acceso General (generacién de borradores)

Para iniciar la generacién de operaci (con Nu de C io, Tomo y Folio), h=

Ingresar en la opcidn “para iniciar
la generacion de operaciones D3 Anual 1518

Informes Direccion General de Empleo GCBA

L lizaci SSN (Super d ia de Seguros de la Nacién)

L lizaci 1G] (X ion General de Justicia)

EECC para IGJ (Inspeccion General de Justicia), Boletin Oficial y para presentar a Bancos y
Entidades Financieras (siempre que las mismas lo acepten en este formato)
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Legalizaciones - Servido de legalizaciones via Internet

Ingresamos desde el acceso
gene ral ’ ﬁzi:;‘gléeené;:]:;ma Liadrin({sdydfeo:i?L?eul[g?otrgyiszglogﬁl:;&i.u las siguientes dedaraciones, usted debera contar con el

Esta modalidad permite realizar la carga de la totalidad de los datos dejando la finalizacion del tramite al profesional
firmante quién podra aprobar el contenido de la certificacian y elegir la modalidad de pago.

El sistema le va a solicitar qué S e ommpas Ve A e 53 Cam - SEFEE

ti po de tramite desea iniciar, en ¢ Sidesea comenzar la carga de DJ Anual ISIB,

este caso senalar la opcién * Si desea comenzar la carga de Informes Direccién General de Empleo GCBA,
“Comenzar la Carga de EECC * Sidesea comenzar la carga de Legalizaciones SSN, 1GJ, )

para IGJ, Boletin Oficial y para R T e R TSI
presentar a Bancos y Ent.idades uades Financieras (siempre que las mismas lo acepten en este formato), 8 ]
financieras” (siempre que las

mismas acepten este formato)

@

CONSEjo
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En el paso siguiente el sistema le

p ed i ré a |a pe rso n a q u e i n i C i a e I Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet
tramite los datos referidos al R——
matriculado. e et o G oo el s ks o s 3 -

Matricula, Tomo, Folio y el numero
de Convenio — Validar.

Cuando validamos los datos
debera aparecer automaticamente
el nombre y apellido del
matriculado - Continuar

continuar
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Una vez realizados estos pasos
retornaremos al punto 9 del instructivo,

donde explica como seguir con el tramite y

los datos necesarios.

La persona podra ingresar los Estados
contables y todos los datos referidos a la
carga inicial y confirmar la operacion.

No podra avanzar mas de ahi, dado que
para la generacion del pago, la operacion
tiene que estar aprobada previamente por
el matriculado.

Por ello es que una vez que esté realizada
la iniciacion del tramite, el matriculado

tiene que ingresar en el sistema, aprobar el

tramite y generar el pago.

@

.
e
Legalizaciones - servicio de legalizaciones via Internet
Nueva presentacitn EECC
Dra.
INGRESAMOS EL N* DE CUIT DEL ENTE ¥
[ ] [rowmonmon ][ % Q =T PRESIONAOS EL BOYON "VALIDAR'.
i e et e DEBE APARECER EL NOMBRE DEL ENTE
PARA PODER CONTINUAR
Cadigo de visualizacion | DEIAR EN BLANCO, ESTE
¢ DATD SOLO SE UTILIZA
(St ain no ha realizado la carga de los documentos de visualizacién haga clic ) PARA BALANCES SSN.
Documento adjunto Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccmnado¢ :gmigf;:r:::ggilg_mm,

Nombre del documento [ ] £J: ESTADOS CONTABLES

= CPCECABA

INICIAL PERTENECIENTE AL TRAMITE
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Gl

Ciclo de Jovenes Profesionales Consejo Profesional de Ciencias
Economicas de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires
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