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Legalizaciones vía Internet

§ Adhesión al procedimiento de legalizaciones vía Internet

§ Repaso general de legalizaciones vía web
§ Consideraciones importantes para una correcta presentación de 

los Estados Contables a Legalizarse vía web
§ Procedimiento detallado paso a paso para la presentación de los 

Estados Contables.
• Acceso Matriculados
• Acceso General 
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Adhesión al procedimiento de legalizaciones vía internet

Para poder realizar cualquier legalización vía internet el matriculado tiene 
que tener la habilitación de adhesión al convenio.

El tramite se inicia desde la pagina del consejo www.consejo.org.ar

Herramientas Profesionales/legalizaciones/Ingreso al Sistema

http://www.consejo.org.ar/


Legalizaciones vía Internet

Ingresamos en el sistema 

“Legalizaciones – servicios de 
Legalizaciones vía internet”

Ingresar en “Adhesión y 
términos del convenio”
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Términos del convenio y 
procedimiento de Adhesión 

• Se informa al Matriculado el 
alcance del convenio.

• Clave de seguridad

• Procedimiento de Adhesión

• Iniciar el tramite de Adhesión
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• El sistema le solicita usuario y 
contraseña.

• El sistema le asigna un numero 
de convenio.
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• El procedimiento normal concluye con la presentación del 
matriculado en el consejo profesional de ciencias económicas 
validando el tramite realizado por internet.

• Dada la circunstancias actuales y ante la imposibilidad de poder 
concurrir al consejo profesional, el matriculado tiene que mandar 
un mail a recepcionlegalizaciones@consejocaba.org.ar desde su 
mail registrado en el consejo.

• El paso siguiente será informado por mail para poder dar de alta el 
convenio e iniciar la legalización vía internet 

http://consejocaba.org.ar
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• Que podemos legalizar hoy vía 
internet en el Consejo 
Profesional de Ciencias 
Económicas de la Ciudad 
Autónoma de Buenos Aires?
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Certificados que se pueden Legalizar vía Internet

• Certificados de Ingresos

• Certificados de ingresos y 
gastos para migraciones

• Certificados sobre DDJJ CM05 -
SIFERE

• Certificados Sobre DDJJ Anual 
ISIB contribuyentes locales

• Certificaciones diversas de SAS 
para IGJ
• Certificaciones cumplimiento 

de normativa UIF (Origen licito 
de fondos)

• Certificación para IGJ
• Manifestación de Bienes 
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Informes que se pueden legalizar vía internet

• Informes para la Dirección 
general de empleos de CABA.

• Informes de CP para SSN (cias. de 
seguros)

• Informes de AC para SSN (cias. de 
seguros)

• Precios de transferencia 
(res.1122) e instrumentos 
derivados (res. 3421)

• Informes para constituciones 
de empresas en IGJ
• Informes del contador

• Informes diversos de SAS para 
IGJ

• Informes para IGJ F404 – F443 
F- 414
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Estados contables que se pueden legalizar vía internet
• Estados contables para SSN

• Estados Contables para Banco 
y entidades financieras

• Estados contables para IGJ
• Estados Contables para Boletín 

Oficial



Legalizaciones vía Internet

Consideraciones importantes para una correcta presentación de los 
Estados Contables a legalizarse vía web

Ø Corroborar que el 
organismo ante el 
cual va a ser 
presentado el 
Estado Contable 
acepte el 
documento 
legalizado en esta 
modalidad.

Ø El documento tiene 
que ser presentado 
en formato PDF, en 
un solo archivo el 
mismo tiene que 
contener los 
Estados Contables 
y el informe del 
Auditor

Ø Solo se puede 
presentar un solo juego 
de Estado Contable 
para legalizar por esta 
modalidad, 
independientemente de 
que el Estado Contable 
esté previamente 
legalizado en forma 
presencial o sea 
legalizado por primera 
vez.
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Consideraciones importantes para una correcta presentación de los 
Estados Contables a legalizarse vía web

Ø La presentación vía web 
también requiere la carga 
inicial, es el mismo 
procedimiento que se realiza 
en forma presencial
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Los controles formales 
serán los mismos que 
siempre se realizan a los 
Estados Contables 
presentados en forma 
presencial, brindando la 
misma seguridad para el 
profesional firmante, 
para la entidad y para el 
usuario final.
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Procedimiento detallado 
paso a paso para la 

presentación de los Estados 
Contables

Acceso Matriculado
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1. Ingresar a la pagina 
del Consejo 
Profesional de 
Ciencias 
Económicas de la 
Ciudad Autónoma 
de Buenos Aires.

https://www.consejo.org.ar/

2. Acceder a 
herramientas 
profesionales –
Sector 
Legalizaciones 

3. Para poder hacer la 
presentación de los 
estados contables, 
previamente tiene 
que hacer la carga 
inicial de los estados 
contables en el 
sistema vigente

https://www.consejo.org.ar/
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üCUIT de la empresa 
üDatos de la empresa 

üNombre
üDomicilio
üEmail
üTeléfono

üFecha de cierre de los Estados 
Contables

üFecha del Informe del Auditor
üSeleccionar de tipo de los Estados 

Contables

4. Acceder al sistema de “Carga inicial de los Estados Contables”

ü Agregar cantidad de unidades a 
legalizar . IMPORTANTE: En este 
punto recordar que solo se puede 
legalizar un (1) solo ejemplar de los 
Estados Contables.

ü Completar la información adicional
ü Activo
ü Pasivo
ü Patrimonio Neto
ü Monto de Ingreso
ü Resultado del Ejercicio
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ü Validar los datos del Matriculado –
Tomo y Folio

ü Verificar que los datos ingresados 
estén correctos y el total a pagar 
por la legalización (recordar que el 
importe siempre será determinado 
por el monto del activo)

4.   Acceder al sistema de “Carga inicial de los Estados Contables”

• Confirmar la operación y 
guardar el número de 
operación, necesaria para 
ingresar los Estados 
Contables en el proceso 
siguiente

5. Una vez terminado el proceso de la carga inicial ingresar al 
sector WEB - Ingresar al Sistema
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6. En este paso el sistema permite 
dos alternativas  - sector exclusivo 
para matriculados o acceso 
general (ésta posibilidad está 
pensada para que cualquier 
persona pueda cargar como 
borrador el tramite). Tener en 
cuenta que si la carga es realizada 
por el acceso general, deberá 
después ingresar el matriculado 
para Aprobar el trámite.
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7. Ingresamos desde el acceso 
exclusivo para el matriculado. El 
sistema le va a solicitar primero 
el usuario y la clave para 
identificar al matriculado

7. Posteriormente el sistema le 
solicita el número de convenio 
suministrado durante la adhesión 
y la “clave de seguridad” que es la 
clave personal del matriculado 
definida durante la adhesión. 
Continuar
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8. Seleccionar la opción EECC 
de IGJ (Inspección general de 
Justicia)  Boletín oficial y 
para presentar a Banco y 
Entidades Financiera 
(siempre que las mismas lo 
acepten en este formato)
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9. En la sección nueva presentación 
EECC

• Completar con el CUIT de la 
empresa – VALIDAR – El sistema 
cargará en forma automática el 
nombre de la organización si está en 
la base de datos de nuestro sistema, 
en el caso contrario hay que cargar 
los datos solicitados.

• Para la presentación de este tipo de 
Documentación NO se debe 
completar el código de Visualización
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9. En la sección nueva presentación 
EECC

• Documento Adjunto – Subir los 
Estados contables en un solo archivo 
con formato PDF (El archivo tiene 
que contener los estados contables y 
el informe del auditor)

• Nombre del Documento:
• Número de carga Inicial elegido en 

el punto 4. Siguiente
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10. El sistema emitirá 

un resumen de la información 
registrada. 
Un vez verificado que todos

los datos estén correctos, 
“Confirmar” la operación
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11. Selección Forma de pago

Una vez confirmada la operación 
el sistema habilita al matriculado 
la forma de pago, para realizar la 
legalización.

Notifica el importe que debe 
abonar, y las diferentes formas de 
pago.

Importante: La opción de Cajas en 
el consejo no está disponible en la 
actualidad.
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Ø Una vez finalizado del trámite con Éxito 
el sistema le asignará un número de 
trámite, junto con los datos del 
matriculado que realizó la operación, 
nombre y CUIT de la empresa.

Ø Una vez aprobado el trámite por el 
sector de Legalizaciones del Consejo 
Profesional, el documento estará en 
formato PDF legalizado, con firma digital 
del secretario de legalizaciones,  listo 
para ser presentado.
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El matriculado puede ingresar al 
sistema – sección nueva presentación 
(con su usuario, contraseña, numero 
de convenio y clave) y ver el listado de 
trámites pendientes (indicado en la 
imagen), y en el menú que despliega el 
sistema poner rango de fecha y tipo de 
documentación que desea observar. En 
la columna “estado” se informará la 
situación del trámite. Si el mismo ya 
está legalizado, en la columna 
“detalle” el matriculado descargar el 
archivo en formato PDF listo para ser 
presentado.
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• En el menú que despliega el 
sistema poner rango de fecha y 
tipo de documentación que desea 
observar. En la columna “estado” 
se informará la situación del 
trámite. Si el mismo ya está 
legalizado, en la columna 
“detalle” el matriculado 
descargar el archivo en formato 
PDF listo para ser presentado.
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Procedimiento detallado 
paso a paso para la 

presentación de los Estados 
Contables

Acceso General
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• El sistema tiene la alternativa 
para que cualquier persona 
pueda realizar la carga de los 
Estados Contables.
• Cuando elegimos esta opción 

la documentación quedará en 
formato borrador hasta que el 
matriculado ingrese al sistema  
con su usuario, clave personal, 
numero de convenio y clave 
para confirmar el trámite
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Una vez ingresado al sistema WEB 
– La opción Acceso general brinda 
la posibilidad de poder realizar la 
carga a una tercera persona que 
no sea precisamente el 
matriculado.
Ingresar en la opción “para iniciar 
la generación de operaciones
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Ingresamos desde el acceso 
general. 

El sistema le va a solicitar qué 
tipo de tramite desea iniciar, en 
este caso señalar la opción 
“comenzar la carga de EECC 
para IGJ, Boletín Oficial y para 
presentar a Bancos y Entidades 
financieras” (siempre que las 
mismas acepten este formato)
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¢ En el paso siguiente el sistema le 
pedirá a la persona que inicia el 
trámite los datos referidos al 
matriculado.

¢ Matricula, Tomo, Folio y el número 
de Convenio – Validar.

¢ Cuando validamos los datos 
deberá aparecer automáticamente 
el nombre y apellido del 
matriculado - Continuar
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Una vez realizados estos pasos 
retornaremos al punto 9 del instructivo, 
donde explica cómo seguir con el trámite y 
los datos necesarios.
La persona podrá ingresar los Estados 
contables y todos los datos referidos a la 
carga inicial y confirmar la operación.
No podrá avanzar más de ahí, dado que 
para la generación del pago, la operación 
tiene que estar aprobada previamente por 
el matriculado.
Por ello es que una vez que esté realizada 
la iniciación del trámite, el matriculado 
tiene que ingresar en el sistema, aprobar el 
trámite y generar el pago.
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